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Toplam Sayfa

1. Amag

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginin ihtayaglarini karsilamak

2. Kapsam

Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

3. Siireg Sahibi

Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

4. Sureg Riskleri

Malzeme deposunun yetersiz olusu ve kitiphane kullanim istatistiklerindeki dalgalanma

5. Kontrol Strateji ve Yontemleri

Depo listesi / Ogrenci sinav dénemi takibi

6. Is Akisi
SORUMLU is AKISI Belge/Mevzuat
idari Hizmetler istek yetkilisi araciligi talep edilen mallar ve satin alma yolu ile temin edilen Tasinir Mal
Sube MudurlGgi mallar depoda uygun sartlarda muhafaza edilir. Yonetmeligi
idari Hizmetler Temizlik malzemeleri yardimci personelin talepleri dogrultusunda kullanima Tasinir Mal
Sube Midirligi verilir. Demirbaslar ise kullanimina verilen personelin zimmet islemlerinin Yéietmeli“i
g bitiminden sonra personele teslim edilir. g
Tuketim malzemelerinin kullanimi ile birlikte her ay tuketim malzeme ¢ikis
idari Hizmetler raporu Qyzenlenergk depo malzeme listesinin gilincel tutulm.a.5| sa!g'lanlr. Tasinir Mal
Sube Mudirligi Diger birimlere verilen malzemeler veya alinan malzemeler icin Girig ve Cikig Vonetmeligi
& Tasinir Islem Fisleri'nden (TIF) ikiser niisha diizenlenerek, her biri ilgili &
birimlerde kalacak sekilde imzalanir ve ilgili dosyaya kaldirihr.
idari Hizmetler Her ay sonunda Tuketim Malzemeleri Donem Cikis Raporlari gikarilir. MYS Tasinir Mal
Sube MudurlGgi sistemi tzerinden muhasebe birimine génderimi yapilir. Yonetmeligi
idari Hizmetler Tasinir Mal

Sube Mudurlagi

Depo cikis raporlari ve Devir alma-Devretme evraklari ilgili klasore eklenir.

Yonetmeligi




